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ATO N° 030/2020-CGJ

Regulamenta o Retorno Gradual as Atividades Presenciais - REGAP e
o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia - SIDAU no
ambito do 1° grau de jurisdi¢@o, observado o Sistema de Distanciamento
Controlado instituido pelo Governo do Estado (Decreto Estadual n°
55.240, de 10 de maio de 2020), em face da Pandemia do COVID-19.

A Excelentissima Senhora Desembargadora Vanderlei Teresinha Tremeia Kubiak,
Corregedora-Geral da Justica, no exercicio da atribuicdo conferida pelo Art. 12 da Resolugdao n° 010/2020-P
e nos termos da decisdo proferida no expediente SEI n® 8.2020.0010/000558-6, RESOLVE:

Titulo

DOS SISTEMAS, PROCEDIMENTOS E FLUXOS A SEREM ADOTADOS NO AMBITO DO 1°
GRAU DE JURISDICAO DURANTE A PANDEMIA DO COVID-19

Capitulo I

DA ADOCAO DO SISTEMA CONFORME A CLASSIFICACAO DA BANDEIRA
(Observado o Sistema de Distanciamento Controlado instituido pelo
Decreto Estadual n° 55.240, de 10 de maio de 2020)

Secao I
Das Bandeiras Amarela, Laranja, Vermelha e Preta

Art. 1° Na(s) Sede(s) da(s) Comarca(s) integrante(s) de Regido classificada pelo Governo
do Estado com bandeira amarela ou laranja e naquela(s) que, embora integrantes(s) de Regido classificada
com bandeira vermelha, tenha sido autorizado pelo Governo do Estado a implementacao dos protocolos
estabelecidos para as regides com bandeira laranja, serd adotado o Retorno Gradual das Atividades
Presenciais — REGAP, observadas as datas estabelecidas, em ato proprio pela Presidéncia do TJRS, tanto
para a fase denominada de expediente interno (sem atendimento ao publico externo e com a suspensao dos
prazos nos processos fisicos), quanto para a fase denominada de expediente externo (com atendimento ao
publico externo e retorno da fluéncia dos prazos nos processos fisicos), bem como as demais orientagdes



dispostas neste Ato.

Art. 2° Na(s) Sedes(s) da(s) Comarca(s) mtegrante(s) de Regido classificada pelo Governo
do Estado com bandeira vermelha sera adotado o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia —
SIDAU com a suspensdo dos prazos nos processos fisicos, enquanto mantida esta classificacdo, observadas
as demais orientagdes dispostas neste Ato.

Art. 3° Na(s) Sede(s) da(s) Comarca(s) classificada(s) com bandeira preta ou com
decreto de lockdown, sera adotado o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia — SIDAU com

a suspensao dos prazos nos processos fisicos e eletronicos, observadas as demais orientacdes dispostas neste
Ato.

Secao 11

Das Regras de Transicio quando da alteracdo da cor da Bandeira

Art. 4° No caso de alteracdo, pelo Governo do Estado, da classificacdo da respectiva
Regido, passando da bandeira vermelha para laranja, a(s) Comarca(s) retomara(3ao) o REGAP, devendo
cumprir o prazo remanescente da fase do expediente interno, com a suspensiao dos prazos nos processos
fisicos, at¢ a data estabelecida pela Presidéncia para o inicio da fase do expediente externo, quando, entdo,
haverd o retorno da fluéncia dos prazos nos processos fisicos.

§ 1° Caso a alteracao de bandeira, a que se refere o caput, se dé apds o término do prazo
estabelecido pela Presidéncia para a realizagdao do expediente interno, a(s) Comarca(s) devera(ao) observar o
prazo fixado pela Presidéncia para organizacdo prévia a retomada do REGAP, com expediente externo e
fluéncia dos prazos nos processos fisicos.

§ 2° Devem ser observadas as regras estabelecidas no Sistema de Distanciamento
Controlado, mstituido pelo Decreto Estadual n® 55.240, de 10 de maio de 2020, acerca da vigéncia da(s)
alteragao(des) da(s) classificagao(des) da(s) bandeira(s).

Capitulo 11

DO RETORNO GRADUAL AS ATIVIDADES PRESENCIAIS — REGAP

(Bandeira Amarela, Laranja e Vermelha com efeito de Laranja)

Secao I

Das Orientacoes Gerais —- REGAP

Art. 5°Durante o Retorno Gradual das Atividades Presenciais — REGAP sera
mantido, preferencialmente, o atendimento virtual (trabalho remoto), com a realizagdo de atividades
presenciais estritamente necessarias, mediante escalas e plano de trabalho, a serem estabelecidas pelos
gestores das respectivas unidades, observados os periodos estabelecidos pela Presidéncia do TJRS para as
fases denominadas de expediente interno ¢ expediente externo, bem como as demais determmacgdes



constantes neste ato.

Art. 6° Durante Retorno Gradual das Atividades Presenciais — REGAP a chefia de
cada unidade organizara a escala presencial de servidores e estagiarios, em revezamento, excluidos aqueles
mtegrantes de grupo de risco.

§ 1°0Os(as) servidores(as) e estagiarios(as) integrantes do grupo de risco, bem como
aqueles(as) que ndo estiverem escalados(as) para o trabalho presencial permanecerdo em trabalho remoto.

§ 2° Para implementacdo do trabalho remoto, cada Cartério ou unidade devera buscar
atividades passiveis de tal desempenho, ficando autorizado aos(as) servidores(as), ainda que integrante(s) do
grupo de risco, o deslocamento de processos fisicos para cumprimento.

Art. 7° Integram o grupo de risco:

I — Magistrados(as), servidores(as) e estagiarios(as) portadores(as) de cardiopatias graves,
descompensadas ou isquémica, tais como insuficiéncia cardiaca, cardiopatia isquémica, hipertensao arterial nao
controlada e arritmias; pneumopatias graves ou descompensadas, em uso de oxigénio domiciliar, asma
moderada/grave e DPOC - doenga pulmonar obstrutiva cronica; transplantados; portadores de neoplasias
malignas, conforme juizo clinico; pessoas vivendo com HIV/AIDS com imunossupressdao grave ou moderada
e/ou CD4 menor que 200 céls/mm’® ou sem uso de antirretrovirais; uso cronico de medicamentos ou terapias
imunossupressoras, corticoterapia prolongada (imunobioldgicos, quimioterapia, radioterapia); doengas renais
cronicas (estagio 3, 4 e¢ 5); doenca hepatica avangada; diabetes mellitus, conforme juizo clinico; obesidade
com IMC > 40; doengas cromossdmicas com estado de fragilidade imunologica (ex.: Sindrome de Down);

II - Magistrados(as), servidores(as) e estagiarios(as) com idade igual ou superior a 60
anos; e

III - Magistrada(s), servidora(s) e estagiaria(s) gestante(s).

§ 1° O trabalho remoto também serd priorizado para servidores que coabitam com
familiares que integram grupo de risco ou que possuam filhos até 12 anos de idade e que, em razio do
fechamento das escolas, ndo tenham com quem deixa-los durante o horario de expediente.

§ 2° A comprovagdo das condigdes previstas no inciso I dar-se-4 mediante atestado
médico especifico de que devam ficar afastados do trabalho presencial durante o periodo de pandemia ou
calamidade publica. Nos demais casos, deverd ser apresentada certiddo de nascimento de filho menor,
atestado médico especifico do familiar integrante de grupo de risco com quem o servidor coabita e
declaragdao/mformacao de que, em razdo do fechamento das escolas, ndo tenha o servidor com quem deixar
filho menor de 12 anos durante o horario de expediente, a ser avaliada pelo juiz da unidade ou diretor do foro
no caso concreto.

§ 3° 0O magistrado, servidor, estagiario ou colaborador que apresentarem sintomas de
Covid-19 ndo poderdo realizar trabalho presencial. Se o servidor ou estagidrio apresentar febre, tosse e/ou
dificuldade para respirar, devera procurar atendimento médico, seguindo o protocolo assistencial do Ministério
da Satde, comunicar imediatamente esta situacdo a chefia imediata e ao monitor de satde e enviar e-mail para
duvidas.coronavirus@tjrs.jus.br, além de permanecer em isolamento social por 14 (quatorze) dias.
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Art. 8° A equipe de revezamento, sempre que possivel, serd formada por trés grupos, de
modo que cada um trabalhe uma semana presencial para duas remotas. Se a for¢a de trabalho da unidade for
mferior a trés servidores ou, ainda que, igual ou superior, ndo completar trés grupos, podera ser dispensado o
revezamento, a critério do juiz responsavel pela unidade, desde que respeitado o distanciamento social minimo
entre oS presentes.

Secao II

Do Atendimento - REGAP

Art. 9° Durante Retorno Gradual das Atividades Presenciais — REGAP o atendimento
dar-se-4 da seguinte forma:

I - O horério de expediente serd das 13h as 19h para os servidores e estagiarios escalados
para realizacdo das atividades presenciais, seja em expediente interno ou externo; ¢ das 9h as 18h para os
servidores e estagiarios escalados para a realizagdo de trabalho remoto.

II - O Servico de Plantao Jurisdicional, nos dias uteis, funcionara das 18h as 9h,
observados os termos da Resolugdo n° 54/1992-COMAG (Comarcas do Interior) e Resolugao n® 968/2008-
COMAG (Comarca de Porto Alegre).

§ 1° As medidas de urgéncia que ingressarem, em dias Uteis, no horario das 18h as 9h,
em finais de semana e feriados, serdo atendidas pelo Servico de Plantao Jurisdicional.

§ 2° As medidas de urgéncia que ingressarem durante o horario das 9h as 13h serdo
atendidas por servidor da respectiva unidade jurisdicional competente, preferentemente por meio de trabalho
remoto. Em sendo estritamente necessario, o atendimento podera ser presencial, observado o rodizio entre
servidores ndo integrantes do grupo de risco.

Secao 111

Dos Atos Processuais - REGAP

Art. 10 Durante Retorno Gradual das Atividades Presenciais — REGAP ficam
autorizados os seguintes atos processuais:

I - Audiéncias virtuais em processos de qualquer natureza, inclusive ndo urgentes,
observadas as orientacdes contidas no Oficio-Circular n° 045/2020-CGJ, no Ato 17/2020-CGJ ¢ no link
https//www.tjrs.jus.br/novo/institucional/administracao/corregedoria- geral- da-justica/informacoes-e-

orientacoes-ao-10-graw/audiencias- virtuais/;

IT - Audiéncias presenciais envolvendo réus presos, inclusive a realizacdo de sessoes do
Tribunal do Juri nessas mesmas circunstancias; adolescentes em conflito com a lei em situa¢do de internagao;
criangas ¢ adolescentes em situacao de acolhimento mstitucional ou familiar; e outras medidas, criminais € nao
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criminais, de natureza urgente, inclusive para evitar o perecimento do direito, quando declarada a inviabilidade
de realizacdo do ato de forma integralmente virtual, por decisao judicial;

IIT - Sessdes presenciais de julgamento das Turmas Recursais envolvendo os casos
previstos na alinea “II”, quando inviavel sua realizacdo de forma virtual, de acordo com decisdo judicial do(a)
presidente da Turma;

IV - Expedicdo de carta “AR” e mandados de citagdo e intimacdo, quando mvidvel o
cumprimento por meio eletronico ou telefonico, em processos de qualquer natureza, urgentes ou nao;

V - Cumprimento de mandados judiciais, em processos de qualquer natureza, urgentes ou
ndo, por oficiais de justica que ndo estejam em grupos de risco, utilizando-se de equipamentos de protecao
individual a serem fornecidos pelo poder judicidrio e desde que ndo resulte em aglomeracdo de pessoas ou
reunidoes em ambientes fechados; e

VI - Pericias, entrevistas ¢ avaliacdes, observadas as normas de distanciamento social e de
redug¢do de concentracdo de pessoas e adotadas as cautelas sanitarias indicadas pelos 6rgdos competentes,
observado, no que couber, o Oficio-Circular n° 026/2020-CGJ.

§ 1° Nao serdo realizadas audiéncias ou sessoes presenciais fora das hipdteses previstas no
art. 10, inciso II.

§ 2° Quando for necessaria a realizacio de audiéncia e sessdes presenciais serao
observadas as orientagdes contidas na Cartilha - Retorno Gradual as Atividades Presenciais com
Distanciamento Controlado (https://www.tjrs.jus.br/static/2020/06/Cartilha-do-Plano-de-Retorno-Gradual-

V5.pdf).

§ 3° Em relagdo as audiéncias de custddia serd observado o paragrafo tmico do art. 4° da
Resolucio n® 322/2020-CNJ.

§ 4° Os atos processuais urgentes que nao puderem ser realizados virtualmente, quando
estritamente necessario, poderdo ser realizados presencialmente, inclusive antes do horario das 13h as 19h.

Art. 11 As mtimacdes e citagdes, em processos de qualquer natureza, urgentes ou nao,
serdo realizadas preferencialmente por meio eletronico, com confirma¢do de leitura, ou telefonico, com
certificacdo nos autos, podendo, em caso de impossibilidade técnica justificada, ser determinado o
cumprimento do ato por meio de carta “AR” ou por mandado, a critério do juiz, conforme normas legais e
administrativas vigentes.

Art. 12 Sem prejuizo do disposto no art. 11, o cumprimento do(s) mandado(s) referido(s)
no inciso V do art. 10 podera se dar por meio eletronico ou telefonico, dispensada a coleta da assinatura do
destinatario, devidamente certificado.

§ 1° No(s) mandado(s) de intimagdo e/ou citagdo, sempre que possivel, devera constar o
telefone ou e-mail do destinatario.
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§ 2° Quando nao for possivel coletar os dados referidos no § 1° deste artigo nos autos do
processo, o cartorio devera mtimar a parte iteressada, independentemente de despacho judicial, para que
informe, a fim de viabilizar o cumprimento do ato por meio telefonico ou eletronico.

§ 3° Os mandados recebidos antes do periodo de pandemia ndo deverdo ser devolvidos,
emrazao da falta de algum dos dados previstos no § 1° deste artigo.

Seciao IV

Do Expediente Interno - REGAP

Art. 13 No Retorno Gradual das Atividades Presenciais — REGAP, durante o
periodo indicado pela Presidéncia do TJRS como sendo de expediente interno:

I — Fica vedado o atendimento ao publico externo, exceto aqueles que participardo de atos
processuais presenciais excepcionalmente determinados pelo juiz € que ndo puderem ser realizados
virtualmente.

IT — Os prazos dos processos fisicos ficam suspensos;

IIT — Nao serdo recebidos termos circunstanciados e inquéritos policiais de mnvestigados
soltos;

IV — O peticionamento seré obrigatoriamente eletronico, observado o disposto na Secio
I do Capitulo IV deste Ato, vedado o recebimento de documentos fisicos; e

V - Os processos fisicos poderdo ser movimentados, vedados o recebimento e a carga dos
autos, a excec¢do da carga e/ou devolugdo programada, conforme o disposto na Se¢do IV do Capitulo IV
deste Ato.

Paragrafo unico No ambito dos Juizados Especiais Civeis e da Fazenda Publica, os
pedidos iniciais e manifestacdes de parte desacompanhada de advogado, poderdo ser encaminhados para o e-
mail setorial da Distribuicdo dos Juizados Especiais Civeis (centdistrjecs@tjrs.jus.br), quando for de
competéncia da Capital, e para o e-mail setorial da Distribuicdo da respectiva Comarca, quando for de
competéncia do Interior do Estado.

Secao V

Do Expediente Externo - REGAP

Art. 14 No Retorno Gradual das Atividades Presenciais - REGAP, durante o periodo
indicado pela Presidéncia do TJIRS como sendo de expediente externo:

I — O atendimento ao publico externo sera no horario das 14h as 18h e ficara restrito a
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membros do Ministério Publico, Defensoria Publica e Procuradorias Publicas, Advogados, estagiarios
regularmente inscritos na OAB, Peritos, Auxiliares da Justica, partes e testemunhas que participardo de
audiéncia e mteressados que demonstrarem necessidade de atendimento presencial para a pratica de ato
processual, vedado o acesso ao publico geral. Das 14h as 15h serdo atendidos exclusivamente os advogados
com mais de 60 anos de idade.

II — Os prazos dos processos fisicos serdo retomados;

II1 - Poderdo ser recebidos programadamente os termos circunstanciados e inquéritos
policiais de investigados soltos, mediante ajuste entre a autoridade policial e o Diretor do Foro;

IV — O peticionamento sem carga dos autos dar-se-a preferentemente por meio eletronico,
conforme o disposto na Secao I do Capitulo IV deste Ato, facultado o meio fisico;

V - Sera admitida a carga regular dos autos fisicos, desde que esteja em curso prazo para a
parte praticar ato processual.

§ 1° A mera carga, sem que haja prazo para a parte se manifestar, necessariamente sera
programada observando, no que couber, o disposto na Secao IV do Capitulo IV deste Ato.

§ 2° Para fins do disposto no art. 14, inciso I o Diretor do Foro ou o juiz da respectiva
unidade, sempre que necessario, poderd determmar agendamento prévio para acesso as unidades jurisdicionais
ou administrativas do foro, a fim de evitar aglomeragao de pessoas.

§ 3° O Diretor do Foro podera restringir ou limitar o acesso, estabelecendo quantidade
maxima de pessoas que poderdo ingressar € permanecer, por vez, nas dependéncias do foro, para preservar o
distanciamento minimo entre os presentes € evitar a aglomeragdo de pessoas.

§ 4° Para o atendimento em balcdo, serd observado o disposto na Cartilha - Retorno
Gradual as Atividades Presenciais com Distanciamento Controlado
(https://www.tjrs.jus.br/static/2020/06/Cartilha- do-Plano-de- Retorno- Gradual- V5.pdf).

Art. 15 Sem prejuizo do disposto no paragrafo tmico do art. 13, fica autorizado o
ingresso nos Foros de pessoa(s) desacompanhada(s) de advogado, para a apresentacao de pedido de balcdo,
nas causas até 20 salarios minimos, no sistema dos Juizados Especiais.

Paragrafo nico O fluxo de ingresso e o local apropriado para recebimento dos pedidos
deverao ser organizados pela Direcao do Foro, de modo a evitar aglomeracao de pessoas.

Capitulo 111

DO SISTEMA DIFERENCIADO DE ATENDIMENTO DE URGENCIA - SIDAU

(Bandeira Vermelha e Preta)
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Secao I

Do Atendimento - SIDAU

Art. 16 No Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia — SIDAU todos os
servidores realizardo suas atividades, via trabalho remoto, no horario das 9h as 18h, conforme plano de
trabalho estabelecido pelo Magistrado da unidade, sendo vedada a realizagdo de atividade presencial,
ressalvado o caso de medida de urgéncia, quando ndo for possivel realizar o ato remotamente.

§ 1° As medidas de urgéncia que ingressarem durante o horario das 9h as 18h serdo
atendidas por servidor da respectiva unidade jurisdicional competente, preferentemente por meio de trabalho
remoto. Em sendo estritamente necessario, o atendimento podera ser presencial, observado o rodizio de
sobreaviso entre servidores ndo integrantes do grupo de risco, observada a classificacdo e demais orientagdes
contidas no art. 7°.

§ 2° As medidas de urgéncia que ingressarem em dias Uteis, no horario das 18h as 9h,
em finais de semana e feriados, serdo atendidas pelo Servico de Plantdo Jurisdicional.

Art. 17 Para implementacao do trabalho remoto, cada Cartorio ou unidade devera buscar
atividades passiveis de tal desempenho, ficando autorizado aos(as) servidores(as), ainda que integrante(s) do
grupo de risco, o deslocamento de processos fisicos para cumprimento.

Art. 18 As Direcoes dos Foros das Comarcas do Interior deverdo ndicar um servidor
que ficard responsavel pela centralizagdo das solicitagdes telefonicas, bem como daquelas realizadas pelo
Plantdo WEB, e que devera manter contato com o servidor de sobreaviso de cada Vara ou Unidade.

Art. 19 Na Comarca de Porto Alegre, o atendimento e verificagao inicial do Plantio WEB,
referido no art. 18, serdo executados pela Unidade Remota de Cumprimento e Apoio - URCA, sem
necessidade de ligagao telefonica do solicitante para confirmacao do peticionamento.

Paragrafo unico Os servidores da URCA enviardo as solicitacdes para o e-mail setorial da
respectiva unidade e, se necessario, fardo o contato com o servidor de sobreaviso.

Art. 20 O servidor indicado pela Dire¢do do Foro, nas Comarcas do Interior, € o servidor
indicado por cada unidade, para o sobreaviso, devem acessar 0s respectivos e-mails setoriais, no miimo, trés
vezes ao dia, necessariamente em turnos distintos, e ao inicio e ao final do expediente.

§ 1°Os demais servidores devem estar atentos para o ingresso das medidas que serdo
solicitadas via e-mail funcional, ap6s o recebimento via sistema Plantio WEB e para as demais comunicagdes
que ocorrerdo por este canal.

Secao 11

Dos Atos Processuais - SIDAU



Art. 21 Enquanto perdurar o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia -
SIDAU:

I — Fica vedado o atendimento ao publico externo, a excecao daqueles(as) que participardo
de atos processuais presenciais excepcionalmente determinados pelo juiz € que ndo puderem ser realizados
virtualmente;

IT — Ficam suspensos os prazos dos processos fisicos;

IIT - Fica vedado o recebimento de termos circunstanciados e inquéritos policiais de
mvestigados soltos;

IV — O peticionamento sera obrigatoriamente eletronico, conforme o disposto na Sec¢éao I
do Capitulo IV deste Ato, vedado o recebimento de documentos fisicos;

V - Fica vedado o recebimento e a carga de autos, a excecdo da carga e/ou devolugdo
programada, conforme o disposto na Sec¢ao I do Capitulo IV deste Ato;

VI - Fica vedada a expedicao de notas de expedientes, de mandados e/ou cartas “AR”,
exceto:

a) nos processos de natureza urgente, fisicos ou eletronicos, inclusive naqueles envolvendo
réus presos e adolescentes internados, bem como em processos com risco concreto de perecimento do
direito, nos quais as intimagdes e citagdes serao realizadas preferencialmente por meio eletrdnico ou telefonico,
podendo, em caso de impossibilidade técnica justificada, ser determinado o cumprimento do ato por meio de
carta “AR” ou, excepcionalmente, por mandado; e

b) a expedicao de carta “AR” e de notas de expedientes de processos eletronicos (sistemas
eproc, e-Themislg e SEEU), quando ndo for possivel o cumprimento do ato por meio eletronico e/ou
telefonico.

VII - O cumprimento de mandados de processos fisicos e/ou eletronicos fica restrito as
medidas de urgéncia, incluindo aquelas indicadas no art. 4° da Resoluc¢iio n° 313/2020 do CNJ.

VIII - Fica autorizada a realizagdo de audiéncias virtuais, observado o disposto no Oficio-
Circular n’ 45/2020-CGJ, no Ato n’ 17/2020-CGJ e no link
https://www.tjrs.jus.br/novo/mnstitucional/administracao/corregedoria- geral- da-justica/informacoes-e-

orientacoes-ao-10-grav/audiencias-virtuais/;

§ 1°No ambito dos Juizados Especiais Civeis, os pedidos miciais e manifestagoes de
parte desacompanhada de advogado, poderdo ser encaminhados para o e-mail setorial da Distribuigdo dos
Juizados Especiais Civeis (centdistrjecs@tjrs.jus.br), quando for de competéncia da Capital, e para o e-mail
setorial da Distribuicdo da respectiva Comarca, quando for de competéncia do Interior do Estado.

§ 2° Em casos de intimagcdo por meio eletronico, necessaria a confirmacdo de leitura,
ficando autorizada também a mtimacao pela via telefonica, mediante certificacdo nos autos.
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§ 3°Nos casos de concessao ou indeferimento de liberdade provisoria, assim como de
decretagdo de prisdo cautelar, as partes deverdo ser comunicadas, via correio eletronico, oportunizando-se,
excepcionalmente, a carga dos autos, para fins de recurso, caso haja pedido expresso da parte. Esta
disposicao se aplica, também, aos atos infracionais e as medidas protetivas.

Art. 22 Para efeito do disposto no inciso VIII do artigo 21, quando ndo for possivel a
oitiva da vitima ou testemunha por meio eletronico, por falta de acesso a internet ou a dispositivo eletronico,
podera, excepcionalmente, ser facultado seu comparecimento ao foro local para prestar depoimento,
adotando-se as cautelas sanitdrias, distanciamento e uso de equipamentos de protecao individual.

Paragrafo tinico Caso necessério, a Dire¢do do Foro fornecerd mascara descartavel a
pessoa a ser ouvida.

Art. 23 Na(s) Sede(s) da(s) Comarca(s) classificada(s) com bandeira preta ou com
decreto de lockdown, a suspensdo dos prazos abrange, também, os processos eletronicos.

Art. 24 Ressalvadas as vedagdes e excecOes constantes no art. 21, as demais
movimentagdes dos processos eletronicos e fisicos que ndo necessitem atividade presencial deverdo ser
realizadas via trabalho remoto.

Art. 25 Os processos fisicos que se encontram na Distribuicdo, no Protocolo e/ou na
Contadoria, deverdo permanecer nos respectivos setores, ressalvada solicitacdo expressa dos(as)
Magistrados(as).

Secao 111

Das Orientacées Gerais - SIDAU

Art. 26 Tao logo adotado ou retomado o Sistema Diferenciado de Atendimento de
Urgéncia - SIDAU, cabe as Dire¢des dos Foros das Comarcas do Interior:

I - Afixar, na entrada de cada Foro, em local visivel ao publico, o telefone e o e-mail
setorial da Direcao do Foro, e comunicar a OAB, Ministério Publico, Defensoria Publica, Policia Civil,
Brigada Militar e Conselho Tutelar; e

II - Habilitar no telefone fixo da Direcdo do Foro a fun¢do “siga-me” direcionado ao
celular do servidor indicado para o atendimento inicial das solicitagdes e demais encaminhamentos.

§ 1° A habilitagdo da funcdo “siga-me” devera ser realizada junto a Central de Atendimento
do Departamento de Informatica - CADI (cadi@tjrs.jus.br) .

§ 2° Na Comarca de Porto Alegre, diante de suas peculiaridades, a implementacdo das
medidas indicadas no caput deste artigo, ficara a critério da Dire¢do do Foro.
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Art 27. Enquanto perdurar o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia -
SIDAU, fica vedado(a):

I - A permanéncia de servidores, terceirizados e prestadores de servicos nos prédios dos
Foros, com excecdo do servidor plantonista e/ou de sobreaviso, quando do atendimento das medidas
urgentes;

IT - A realizagdo de reunides presenciais, que, quando necessarias, deverdo ser realizadas
de modo virtual; e

III - O recebimento de todo e qualquer documento no balcdo dos cartdrios e protocolos
judiciarios.

Art. 28 Nos Prédios 1 e II do Foro da Comarca de Porto Alegre, diante de suas
peculiaridades, a implementagcdo das medidas mencionadas no art. 27, ficard a critério da Dire¢ao do Foro.

Capitulo IV

DOS FLUXOS E PROCEDIMENTOS GERAIS COMUNS AO REGAP E AO SIDAU

Secao I

Do Peticionamento Eletronico e do Plantio WEB

Art. 29 Para fins do inciso IV dos art. 13, 14 e 21 deste Ato, o Plantao WEB,
observadas as orientacdes contidas no Oficio-Circular n° 120/2018-CGJ, se destina ao registro eletronico
de:

I - peticdes mtermedidrias de processos que ainda tramitam fisicamente nas Varas Civeis,
da Fazenda Publica, de Familia, de Curatela e Sucessdes e nos Juizados Especiais da Fazenda Publica;

IT - peticdes mntermediarias em processos de execucdo crimnal que ainda tramitam no
Themis VEC, ndo implantados no SEEU, a exce¢do daquelas encaminhadas pelo Ministério Publico e
Defensoria Publica, que serdo realizadas via correio eletronico; e

IIT - peticdes iniciais ¢ intermediarias dos processos fisicos das Varas Criminais, dos
Juizados da Infancia e Juventude e dos Juizados Especiais Criminais.

Art. 30 As peticdes iniciais envolvendo matérias de competéncia das Varas Criminais, dos
Juizados da Infincia e Juventude e das Varas da Violéncia Doméstica, recebidas no Plantdio WEB, quando
tratarem sobre pedidos de quebra de sigilo, prisdo preventiva ou temporaria, busca e apreensdo e medida
protetiva, serdo imediatamente encaminhadas, pelo servidor indicado pela Distribuicdo do Foro, por meio
eletronico, a unidade judicial competente.



Art. 31 As peticOes intermediarias recebidas no Plantio WEB serdo encaminhadas, via
correio eletronico, a unidade competente, com copia ao solicitando.

Art. 32 Na impossibilidade de utilizagdo do Plantdio WEB, via Portal do Processo
Eletronico - PPE, as peticdes deverdo ser encaminhadas eletronicamente ao e-mail setorial da Direcdo do
Foro.

§ 1° Somente serdo recebidas as petigdes acompanhadas de prova inequivoca da
indisponibilidade do sistema, assim devidamente certificada e emitida pela CADI (Central de Atendimento do
Departamento de Informatica), via site do Tribunal de Justica, sob pena de serem desconsideradas.

§ 2° Na Comarca de Porto Alegre, em caso de indisponibiidade do Plantaio WEB, as
peticoes deverdo ser encaminhadas ao e-mail setorial da Distribuicdo do Foro, observadas as consideragdes
no § 1°.

Art. 33 As medidas de urgéncia protocoladas por meio dos sistemas eletronicos (eproc, e-
themis1g e SEEU), fora do horario do expediente forense, aos finais de semana e em feriados, serdo atendidas
pelo Servico de Plantdo Permanente, na Comarca da Capital, ¢ pelo Servico de Plantdo, nas demais
Comarcas, nos termos da Resolugdo n° 698/2008-COMAG ¢ da Resolugdo n® 54/1992-COMAG.

Art. 34 Em todos os casos, aquele que peticionar, sempre que possivel, informara o e-mail
e telefone das partes e testemunhas, para viabilizar a realizagdo do ato processual por meio telefonico ou
virtual.

Secao II

Da Citacao, das Audiéncias Virtuais e Demais Atos em Processos com Réu(s) Preso(s)

Art. 35 Em se tratando de réu preso, o oficial de justica da comarca em que tramitar o
processo designado pelo Diretor do Foro enviard o mandado de citacdo, por e-mail, a direcdo do
estabelecimento prisional, acompanhado de copia da denuncia, solicitando ao diretor respectivo, em data e
horario indicados, a apresentagdo do preso para o recebimento do telefonema ou realizagdo de contato virtual.

§ 1° A digitalizagdo das pecas do processo sera realizada por servidor do cartorio, que,
junto com o mandado, as enviard por e-mail ao oficial de justica ou, onde houver, a Central de Mandados.

§ 2° Incumbird ao oficial de justica contatar a dire¢do do estabelecimento prisional e enviar
por e-mail 0 mandado e a denuncia, indicando a data para cumprimento do ato.

Art. 36 Cumprida a citagdo, devera o oficial de justica certificar a realizagdo do ato,
mnformando o acusado de que, ndo apresentada defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias por advogado
constituido, ser-lhe-4 nomeado defensor ptblico. Devera ser perguntado ao réu o nome de seu advogado ou
se deseja ser assistido pela Defensoria Piblica, certificando-se.

Art. 37 Em caso de impossibilidade técnica devidamente justificada, o cumprimento do
mandado de citagdo, dar-se-4 mediante comparecimento do oficial de justica ao estabelecimento penal, com



uso de equipamentos de prote¢do individual, adotando-se as cautelas sanitarias cabiveis.

Art. 38 A citacdo e intimagao de presos recolhidos na Cadeia Publica de Porto Alegre (ex-
Presidio Central) serdo realizadas presencialmente pelo oficial de justica, diante das peculiaridades deste
estabelecimento e da mviabilidade técnica e/ou de logistica para realizagdo de modo eletronico ou virtual, com
uso de equipamentos de prote¢do individual, aplicando-se também este procedimento em situagdes similares
constatadas em outras casas prisionais.

Art. 39 A citagdo ou intimagdo presencial de réu preso devera ser realizada em local
reservado, separado das galerias e celas, vedado o cumprimento do mandado em ambiente coletivo, com
aglomeracdo de pessoas, adotando-se todas as cautelas sanitarias e de distanciamento recomendadas.

Art. 40 O mandado sera devolvido pelo oficial de justica por e-mail, cabendo ao cartorio
diligenciar a intimagao por meio telefonico/eletronico do defensor publico, caso nao seja constituido advogado,
para a apresentacdo de defesa escrita, a ser remetida preferentemente para o e-mail setorial do cartorio da
unidade, evitando-se, sempre que possivel, a carga de processos fisicos.

Art. 41 Além das disposicdes contidas no Oficio-Circular n® 45/2020-CGJ, recomenda-
se, previamente a audiéncia de mstru¢do virtual, a digitalizacdo das principais pegas do processo criminal pelo
cartorio, tais como o auto de prisdo em flagrante e/ou inquérito policial, a dentincia, a decisdo de recebimento
da denuncia, laudos periciais, a defesa escrita, com rol de testemunhas, e certiddo de antecedentes criminais,
sem prejuizo de outras complementares que o julgador entender pertinentes, para envio ao Ministério Publico e
a Defesa, por meio eletronico.

Art. 42 Antes da abertura da audiéncia virtual pelo juiz, serd assegurado ao acusado
conversar reservadamente com seu defensor, por meio eletronico ou telefonico. O réu sera orientado pelo juiz
de que podera, a qualquer tempo, durante a audiéncia, conversar reservadamente com seu defensor.

§ 1° Encerrada a instru¢do, ndo sendo possivel a realizagdo de debates orais, as partes
serdo intimadas em audiéncia ou por meio eletronico/telefonico, preferentemente, para a apresentagdo de
memoriais.

§ 2° Nao sendo possivel a oitiva da vitima ou testemunha por meio eletronico, por falta de
acesso a internet ou a dispositivo eletronico, podera ser facultado seu comparecimento ao foro local para
prestar depoimento, adotando-se as cautelas sanitdrias, distanciamento e uso de equipamentos de protegdo
individual. Caso necessario, a Direcdo do Foro fornecerd mascara descartavel a pessoa a ser ouvida.

§ 3° Para a oitiva de crianga ou de adolescente vitima ou testemunha de violéncia, nos

termos da Lein® 13.431/2017, que trata do depoimento especial, devera ser observado o disposto no Oficio-
Circular n° 26/2020-CGJ.

Art. 43 Em processos com réus presos, as audiéncias virtuais serdo agendadas pela
unidade jurisdicional por meio do SASV, conforme a capacidade de atendimento de cada estabelecimento
prisional, com antecedéncia minima de 10 dias. As casas prisionais aptas a realizar as audiéncias virtuais, assim
como os tutoriais para utilizagdo do sistema, constardo no site do Tribunal, nos seguintes enderecos,

respectivamente: (https//www.tjrs.jus.br/novo/servicos-administrativos/apoio-jurisdicional/sistema-de-

audiencia-por-videoconferencia) e (https://www.tjrs.jus.br/novo/orientacoes-para-o-trabalho-remoto/).
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Art. 44 Os agendamentos realizados pelas Comarcas de Porto Alegre, Alvorada,
Cachoeirinha, Campo Bom, Canoas, Charqueadas, Dois Irmios, Eldorado do Sul, Estancia Velha,
Esteio, Gravatai, Guaiba, Igrejinha, Ivoti, Montenegro, Novo Hamburgo, Parobé, Portao, Santo
Antonio da Patrulha, Sdo Jeronimo, Sao Leopoldo, Sapiranga, Sapucaia do Sul, Taquara, Triunfo e
Viamaio, para utilizagdo das salas da Cadeia Publica de Porto Alegre, antes de 11 de maio de 2020, para o
periodo de 01/07/2020 a 31/12/2020, ficam cancelados para viabilizar a reorganizacao das pautas.

Art. 45 Durante o SIDAU e o REGAP estdo suspensas as apresentagdes em juizo de réus
e condenados que estiverem em cumprimento de sursis, suspensdo condicional do processo, livramento
condicional, prisdo domiciliar e medidas cautelares, salvo situagdes urgentes a critério do magistrado;

Secao I

Da Citagao, das Audiéncias Virtuais e Demais Atos em Processos com Adolescente(s) Internado(s)

Art. 46 Em se tratando de adolescente internado em unidade da Fase, a sua citagdo ¢ a
cientificagdo de seus responsaveis legais dar-se-3ao, preferentemente, por meio eletronico ou telefonico.

Art. 47 Sera enviado o mandado de citagdo/notificagdo, por e-mail, a dire¢do da unidade
da FASE onde o adolescente esta internado, por oficial de justica, acompanhado de copia da representagdo,
contendo a informagdo para apresentagao do adolescente internado ao diretor da unidade respectiva em data
e horario indicados, para o recebimento do telefonema ou contato virtual.

Art. 48 A digitalizagdo das pecas do processo sera realizada por servidor do cartério, que,
junto com o mandado, as enviard por e-mail ao oficial de justica ou, onde houver, a Central de Mandados.

Art. 49 Incumbird ao oficial de justica contatar a dire¢cdo da unidade da Fase e enviar por
e-mail o mandado e a representagdo, indicando a data para cumprimento do ato.

Art. 50 Cumprida a citacdo, devera o oficial de justica certificar a realizacdo do ato,
consignando se o adolescente deseja ou ndo constituir advogado particular ou se prefere ser assistido pela
Defensoria Publica.

Art. 51 O mandado sera devolvido pelo oficial de justiga, por e-mail, cabendo ao cartorio
diligenciar a intimagao por meio telefonico/eletronico do defensor publico, caso nao seja constituido advogado,
para comparecimento a audiéncia de apresentagao.

Art. 52 Em caso de impossibilidade técnica e/ou de logistica devidamente justificada, o
cumprimento do mandado de citagdo, dar-se-4 mediante comparecimento do oficial de justica a unidade da
Fase, comuso de equipamentos de protecao individual, adotando-se as cautelas sanitarias cabiveis.

Art. 53 A citagdo presencial do adolescente nternado devera ser realizada em local
separado da area de internagao, vedado o cumprimento do mandado em ambiente coletivo, com aglomeracao
de pessoas.

Art. 54 Além das disposi¢oes contidas no Oficio-Circular n® 45/2020-CGJ, recomenda-



se, previamente as audiéncias de apresentacdo e instrugdo virtuais, a digitalizagdo das principais pegas do
processo por ato infracional, tais como o auto de apreensdo em flagrante e/ou inquérito de apuracdo de ato
infracional, a representacdo, a decisdo de recebimento da representagdo, a ata de audiéncia de apresentagao,
laudos periciais, a defesa escrita, com rol de testemunhas, e certiddo de antecedentes de atos infracionais, sem
prejuizo de outras complementares que o julgador entender pertinentes, para envio ao Ministério Publico e a
Defesa, por meio eletronico.

Art. 55 Antes da abertura da audiéncia de instrugdo virtual pelo juiz, sera assegurado ao
adolescente conversar reservadamente com seu defensor, por meio eletronico ou telefonico. O adolescente
sera orientado pelo juiz de que podera, a qualquer tempo, durante a audiéncia, conversar reservadamente com
seu defensor.

Paragrafo Gnico Encerrada a instrucdo, ndo sendo possivel a realizacdo de debates orais,
as partes serdo intimadas em audiéncia ou, preferencialmente, por meio eletronico/telefonico para a
apresentagdao de memoriais.

Art. 56 As audiéncias serdo designadas mediante prévio ajuste e agendamento com a
direcao da unidade da FASE.

Art. 57 Devem ser observadas as determinagdes contidas nos §§ 2° e 3° do art. 42.

Secao 1V

Da Digitalizacdo de Autos Fisicos e Da Carga e Devoluciao Programada

Art. 59 Exceto nas Comarcas classificadas com bandeira preta ou com decreto de
lockdown, fica autorizada a carga e/ou devolucio programada:

I - de medida(s) de urgéncia previstas no art. 4° das Resolugdes n° 313 e 314 do CNJ;

II — de inquérito(s) ou procedimento(s) policial(is) envolvendo investigado preso, medida(s)
protetiva(s) em decorréncia de violéncia doméstica, de expediente(s) urgente(s) envolvendo criangas,
adolescentes ou em razio do género, procedimento(s) de apura¢do de ato infracional de adolescente em
situacdo de internacao e processo(s) com adolescente internado e réu preso;

III - quando requerida pelos procuradores para o fim de digitalizacdo dos autos fisicos
de processos que tramitam em unidades onde ja implementado o sistema eproc, € cuja propositura seja
posterior a 15/06/2015 (Lei da Taxa Unica), inclusive sentenciados e que nio possuam guia pendente de
pagamento.

IV - quando requerida pelos procuradores para o fim de mstruir precatoérios ¢ RPVs
expedidos em processos fisicos, nos termos do Oficio-Circular n° 051/2020-CGlJ; e

§ 1° Nas hipoteses dos incisos I e I, a solicitagdo de carga devera ser atendida no prazo
maximo de 24 horas.



§ 2° Para efeito da carga programada prevista no inciso III, aplica-se o disposto no
Oficio-Circular n° 52/2020-CGJ, quando solicitada pela Procuradoria Regional Federal da 4* Regido, e no
Oficio-Circular n° 63/2020-CGJ, quando solicitada pela Procuradoria-Geral do Estado.

§ 3° Guias de condugdo recolhidas em processos fisicos que forem digitalizados, ainda nao
utilizadas, deverdo ser restituidas de acordo com o Ato n° 026/2010-P ¢ novamente recolhidas no sistema
eproc, se necessario.

§ 4° Na eventual necessidade de devolugdo de autos em carga, o servidor devera atentar
para as orientagdes e cautelas sanitarias para a seguranca de todos.

Art. 60 O(s) pedido(s) de carga programada deve(m) ser encaminhado(s) para o e-mail
setorial da unidade, com a indicacdo do nimero dos inquéritos policiais, procedimentos e processos, cuja
quantidade deve ser delimitada pelo magistrado da vara, considerando a capacidade de atendimento pelos
servidores.

Art. 61 Feito o agendamento, os autos serdo entregues pelo servidor que estiver em
atividade presencial (no REGAP), ou em caso pelo que estiver de sobreaviso (no SIDAU), ou, ainda, por
aquele que o magistrado indicar, na sede do foro, utilizando-se de equipamentos de protecdo individual
fornecidos pela Direcdo do Foro e observadas todas as orientagdes de seguranga. A devolugdo dos autos
observara o mesmo procedimento.

Art. 62 O processo digitalizado integralmente pelo procurador, nos termos do inciso 111, do
artigo 59, serd enviado eletronicamente ao e-mail setorial do respectivo cartorio, para cadastramento no
sistema eproc, a ser realizado por servidor(a) da unidade ou da Distribuicio e Contadoria, neste caso,
mediante prévia autorizagdo do(a) Juiz(iza) Diretor(a) do Foro.

§ 1°0O procurador deverd encaminhar o(s) arquivo(s) digitalizado(s) em formato PDF,
preferencialmente, peca a peca nomeados de acordo com a peca correspondente e numerados conforme a
sequencialidade de folhas dos autos fisicos, nos termos do Anexo II, ou em arquivo Unico, em caso de
mnviabilidade do envio em separado.

§ 2° Fica a cargo do servidor da unidade a conferéncia da sequencialidade e da legibilidade
dos documentos. Nao atendidas as exigéncias ou havendo qualquer incompatibilidade ou supressao de folhas
ou outra irregularidade, o procurador devera ser contatado para regularizagdo. Nao observados esses
procedimentos, 0 processo seguird a tramitacao na forma fisica (sistema Themis1G).

§ 3° Cadastrado o processo no sistema eproc, serdo as partes intimadas da digitalizacao
efetuada.

§ 4° Os autos dos processos fisicos que forem digitalizados e distribuidos no eproc, ficardo
disponiveis em cartorio pelo prazo de 30 (trinta) dias, apos a sua devolugcdo, para consulta e conferéncia das
partes.

Art. 63 Os procedimentos relativos a carga programa e a virtualizagdo dos processos
deverdo ser regulamentados pelo(a) Diretor(a) do Foro da respectiva Comarca ou, se for o caso, pelo(a)
Magistrado(a) da respectiva unidade, conforme modelo de Ordem de Servigo constante no Anexo III deste
Ato.



Paragrafo tnico A digitalizagdo de que trata essa se¢do também podera ser realizada
pelo(a) servidor(a) em atendimento a medidas urgentes em processos que estejam em cartdrio, observadas as
orientacdes constantes no Anexo II deste Ato.

Art. 64 Durante 0 REGAP o(a) colaborador(a) da Subse¢do da OAB que exerca suas
funcdes em sala da OAB existente no Foro, mediante autorizagdo do advogado, podera realizar, em nome
deste, a carga programada dos autos para fins de digitalizacdo de documentos e a carga rapida para extragao
de copias.

Secao V

Dos Advogados, Da Policia Civil, da Defensoria Publica e do Ministério Pablico

Art. 65 Os advogados, quando peticionarem no Plantio WEB, via Portal do Processo
Eletronico -  PPE https//www.tjrs.jus.br/site/processos/ppe/peticionamento_plantao.html, observado o
disposto na Secdo I do Capitulo IV deste Ato, deverdo indicar o nimero de telefone (celular ou fixo) e
endereco eletronico, por meio dos quais sera realizada preferencialmente a comunicacao/ciéncia da decisao
proferida.

Art 66 Durante a vigéncia do SIDAU ou do REGAP - expediente interno, as
solicitagdes, documentos e/ou peticdes oriundas da Policia Civil, Defensoria Publica e do Ministério Publico
serdo necessariamente encaminhados de seus e-mails funcionais ao e-mail setorial da Dire¢ao do Foro ou da
unidade jurisdicional da respectiva Comarca quando ja distribuido o procedimento ou processo, dispensada a
assinatura.

Art. 67 Nos termos do disposto no art. 14, inciso IV, na vigéncia do REGAP -
expediente externo, o peticionamento sem carga dos autos dos processos ou expedientes fisicos, dar-se-a
preferentemente por meio eletronico.

Art. 68 A remessa de inquérito(s) ou procedimento(s) policial(is) envolvendo mnvestigado
preso, medida(s) protetiva(s) em decorréncia de violéncia doméstica, de expediente(s) urgente(s) envolvendo
criangas, adolescentes ou em razio do género, procedimento(s) de apuracao de ato infracional de adolescente
em situacdo de internacdo e processo(s) com adolescente internado e réu preso, pela Policia Civil serd
realizada por meio eletronico.

Paragrafo unico A partir da implantagdo do eproc na unidade, a remessa de expedientes
sera obrigatoriamente por meio desse sistema.

Art. 69 Somente serdo aceitos os requerimentos/peticdes encaminhados por meio de
enderecos eletronicos funcionais das respectivas mstituigoes.

Art. 70 No caso de medidas relacionadas a restricdo de direitos individuais, os
requerimentos/peticoes deverdo ser encaminhados pelo e-mail funcional pessoal da autoridade competente do
respectivo Orgao.
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Art. 71 Na Comarca de Porto Alegre, diante de suas peculiaridades, as solicitagdes e ou
peticoes referidas no item anterior serdo enviadas ao e-mail setorial da Distribuicdo do Foro, medida que
podera ser adotada por outras comarcas, a critério da Dire¢cao do Foro.

Art. 72 Os e-mails setoriais de todas as unidades do Estado estdo disponiveis no site do

Tribunal de Justiga https://www.tjrs.jus.br/novo/institucional/1 0- graw/comarcas-e-municipios-jurisdicionados/ .

Seciao VI

Das Procuradorias Publicas

Art. 73 As comunicacdes de ordens judiciais urgentes, limmares e revogagdes, com
relacdo a entidades e autarquias conveniadas com o TJRS, em processos fisicos, devem ser encaminhadas
para os e-mails constantes nos convénios firmados com o Tribunal de Justica, conforme o 6rgdo envolvido, de

acordo com o detalhado no link abaixo: https:/www.tjrs.jus.br/novo/institucional/administracao/corregedoria-
geral-da-justica/orientacoes-para-atividades- cartorarias/comunicacoes-urgentes-a-entidades-conveniadas

Art. 74 A documentagdo a ser enviada juntamente com a decisdo por e-mail segue descrita
nos convénios e pode ser complementada, caso necessario, € a pedido da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 75 Todas as intimagdes, urgentes ou ndo, relativas a processos eletronicos deverao
ser feitas no sistema.

Art. 76 Para as questdes excepcionais e de urgéncia, relativas a processos fisicos € ndo
abarcadas pelos convénios, devera ser utilizado o e-mail cap-cad@pge.rs.gov.br, anexando os documentos
necessarios ao exame do Procurador do Estado, evitando-se a expedicdo de mandados e precatorias nesses
casos.

Art. 77 Para as questdes excepcionais € de urgéncia, relativas a processos fisicos, em
relacdo a Procuradoria-Geral do Municipio de Porto Alegre - PGM/POA, devera ser utilizado o e-mail
mtimacoes@pgm.prefpoa.com.br  (Instrugdo Normativa PGM n° 003/2020), anexando os documentos
necessarios ao exame do Procurador do Municipio, evitando-se, sempre que possivel, a expedicdo de
mandados nesses casos.

Art. 78 As mtimagdes das Procuradorias Publicas, nos processos fisicos, deverdo ser
realizadas a partir da retomada do expediente externo, quando do término da suspensdo dos prazos
processuais, na forma legal, exceto nos casos em que o Procurador espontaneamente se der por intimado,
quando contatard a serventia para solicitar a carga ou digitalizacao do feito.

Secao VII

Da Juntada de Midias em Processos do Sistema eproc

Art. 79 Os pedidos de juntada de midia em processos que tramitam pelo sistema eproc em
todas as Comarcas do Estado deverdo ser encaminhados a Central de Atendimento ao Piblico (CAP) da
Comarca de Porto Alegre, pelo endereco eletronico frpoacentcap@tjrs.jus.br ou pelo telefone (51) 3210-
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6530.

Art. 80 Recebida a solicitagdo da parte mteressada, os servidores da CAP deverdao
verificar se a midia estd de acordo com os formatos aceitos pelo sistema eproc, bem como se o arquivo ¢
inferior a 25Mb, considerando o limite de capacidade do e-mail setorial e, em sendo possivel a remessa do(s)
arquivo(s), procederdo a juntada ao respectivo processo.

Art. 81 Em n3o sendo possivel a remessa do(s) arquivo(s) pelo e-mail setorial, os
servidores da CAP deverdo orientar a parte solicitante quanto a juntada da prova documental mediante a
utilizagdo de ferramentas de armazenamento em nuvem.

Art. 82 Na hipotese do item anterior, a parte interessada podera peticionar no sistema
eproc, indicando o link de acesso ao documento, que devera ser preservado até¢ o transito em julgado da
sentenca, ou até que a midia seja juntada diretamente no sistema de processo eletronico.

Seciao VIII

Das Certidoes

Art. 83 Enquanto a Comarca estiver em Sistema Diferenciado de Atendimento de
Urgéncia - SIDAU ou em Retorno Gradual as Atividades Presenciais - REGAP fica prejudicado o
fornecimento/expedigao de certiddes e similares pelas Servicos de Distribuigdo e/ou unidades judiciais.

Art. 84 As certidoes negativas deverdao ser obtidas pela parte interessada diretamente no
sitt do TIRS, e o requerimento das certiddes positivas ou homdénimos, de carater de urgéncia, devem ser
encaminhadas a Direcdo do Foro da respectiva Comarca.

Paragrafo unico Na Comarca de Porto Alegre, diante de suas peculiaridades, a Dire¢ao
do Foro podera indicar outro meio e/ou fluxo para o encammhamento das solicitacdes das certidoes indicadas
no caput deste artigo.

Capitulo V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 85 Durante a vigéncia do Retorno Gradual as Atividades Presenciais - REGAP ¢
o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia - SIDAU:

I - Os requerimentos/pedidos administrativos de servidores deverdo ser encaminhados
diretamente as Direcoes dos Foros, via e-mail setorial de cada unidade.

II - Permanecem suspensos os planos de trabalho relativos a Greve, exceto emrelagio aos
servidores designados para comporem a forca-tarefa do CNJ para a implantagdo do SEEU. E facultada a
compensagdo das respectivas horas com as folgas decorrentes da atividade do Plantao e da Justica Eleitoral.



III - E vedado o recebimento, pelo Depoésito Judicial ou Distribuicio da Comarca, de bens
e objetos apreendidos;

IV - Fica autorizado o recebimento de correspondéncias remetidas pelo servico dos
Correios;

V - E vedada a realizagdo de leildes judiciais presenciais; e

VI - Os espagos utilizados por terceiros, dentro das dependéncias dos foruns seguirdo as
mesmas regras de funcionamento das serventias judiciais.

Art. 86 Para acesso aos foros, inclusive dos magistrados, servidores e estagiarios, serao
observadas as medidas sanitarias recomendadas pelo Departamento Médico Judicidrio.

Paragrafo tnico Sempre que possivel, as janelas e portas serdo mantidas abertas para
facilitar a circulagao do ar nos ambientes.

Art. 87 O manuseio dos processos fisicos independe de quarentena, observando-se as
normas sanitarias € de higienizacao pessoal, sendo que os autos fisicos ndo deverdo ser higienizados.

Art. 88 A atuacdo em trabalho remoto e a permanéncia em sobreaviso, durante o horario
de expediente forense, ndo serdo computados para efeitos de concessdo de folgas, por se tratar de
cumprimento da jornada normal de trabalho.

Art. 89 Ficam revogados os Atos n° 11/2020-CGJ e n° 21/2020-CGJ e os Oficios-
Circulares n° 016/2020-CGJ, n° 028/2020-CGJ, 044/2020-CGJ e n° 062/2020-CGJ, incluindo todas as
alteracdes subsequentes.

Art. 90 Os Diretores dos Foros devem dar ampla ciéncia do presente Ato a OAB,
Defensoria Publica, Ministério Publico, Imprensa local e comunidade em geral.

Art. 91 Este ato entra em vigor na data de sua publicacdo e sua vigéncia perdurard
enquanto Estado do Rio Grande do Sul estiver sob o Sistema de Distanciamento Controlado instituido
pelo Decreto Estadual n® 55.240, de 10 de maio de 2020, em face da Pandemia do COVID19.

Porto Alegre, data registrada no sistema.

Des.” Vanderlei Teresinha Tremeia Kubiak,

Corregedora-Geral da Justica.
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